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PERCORSI DI ISTRUZIONE DIURNI E DI SECONDO LIVELLO SERALI PER ADULTI

“Ciascuno cresce solo se sognato”

Circ. n. 894 del 06/06/2025
Al Personale ATA
Al DSGA

Oggetto: indicazioni al personale ATA su orario di servizio, riposo compensativo, ferie estive supporto
agli esami di Stato A.S. 2024/2025.

Al fine di predisporre un’adeguata organizzazione e copertura del servizio si invitano le SS.LL. a presentare a
alla casella di posta elettronica pais021003@istruzione.it o brevi manu, entro e non oltre il 12/06/2025 il piano ferie
relativo al periodo estivo (mesi giugno — luglio -agosto).

Si sottolinea che, ai sensi del contratto attualmente in vigore, il personale ATA di ruolo deve fruire di almeno
15/20 giorni consecutivi di ferie nel periodo che va dal 01/07 al 31/08.

Il personale a tempo determinato in servizio fino al 30 giugno 2025 dovra entro tale data esaurire le ferie
maturate ed eventuale ore prestate in eccedenza.

Dal 01/07/2025 fino alla fine di agosto, salvo diverse esigenze di servizio, il personale ATA effettuera
esclusivamente orario antimeridiano, con la presenza di almeno 2 collaboratori scolastici (1 al piano terrae 1 al
secondo piano per gli uffici) e 1 assistente amministrativo e prestera servizio nel plesso di via Forli.

Nell’ultima settimana di agosto dovranno essere in servizio almeno 3 collaboratori scolastici per pulire le aule
del plesso di via Forli e per supportare gli esami di riparazione

Si precisa che a partire dal 16 giugno 2025 e fino al termine degli esami di stato, la scuola rimarra aperta anche
il sabato.

Pertanto il personale in indirizzo svolgera un orario di servizio dalle ore 8:00 alle ore 14:00 in orario
antimeridiano.

Per supportare gli esami di Stato, i collaboratori scolastici effettueranno dei turni pomeridiani dalle ore
11:00 alle ore 17:00, mentre gli assistenti amministrativi dell’ufficio alunni si alterneranno quotidianamente a
rimanere in servizio nelle ore pomeridiane fino alla chiusura dei lavori dell’'ultima commissione.

Visto tale orario di servizio i giorni fruibili di ferie saranno 32 piu 4 giorni di festivita soppresse, pertanto
dovendo chiudere la scuola tutti i sabati di luglio e agosto e giovedi 14 agosto 10 giorni, dai 36 giorni suddetti dovranno
essere decurtati 10 giorni.

Si precisa, infine che da lunedi 1 settembre 2025, riprendera I'orario giornaliero di servizio con 7 oree
12 minuti con il sabato libero.

Si precisa, infine, che, insieme alla richiesta di ferie, per chi non I’ha ancora fatto, dovra essere consegnata la
tabella, che si allega alla presente (ALLEGATO 1).

Sicuro della collaborazione di tutti, si inviano cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Gioacchino Chimenti
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
e per gli effetti dell'art. 3, co. 2 D.Lgs. n. 39/93
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